
ＳＧＣホームページへの画像／ドキュメント付き記事の投稿手順

１．記事に載せられる画像／ドキュメント

１．１．画像
１）画像の形式
ｊｐｇ／ｊｐｅｇとする

２）画像のサイズ
縦・横比3対４を標準とする（縦：600、横：800ピクセルまたは、縦：800、横：600ピクセル）

３）画像のファイルサイズ
700KB以内とする

１．２．ドキュメント
１）ドキュメントの形式
ｐｄｆとする

２）ドキュメントのファイルサイズ
700KB以内とする

２．画像／ドキュメントの準備

２．１．記事に載せられる画像数／ドキュメント数の制限
記事に載せられる画像数およびドキュメント数は、合わせて２個以内とする。
２個以上載せることはできるが、サーバーのHD容量や表示性能を考慮して制限することとする。

２．１．画像の調整
記事に載せる画像は、まず700KB以内になるよう画像表示サイズを調整する。
調整する場合、表示サイズを縦：600、横：800ピクセルまたは縦：800、横：600ピクセルにすると大体が700KB以内になる。

２．３．ドキュメントの調整
記事に載せられるドキュメントはｐｄｆ形式のみなので、Ｅｘｃｅｌ，Ｗｏｒｄ，Ｔｅｘｔファイルなどはｐｄｆに変換する。
ページ数に制限はないが、ファイルサイズが700KB以内のものとする。

２．４．アップロードする準備
記事の中に画像やドキュメントを載せる場合は、アップロード、挿入（貼り付け）作業が必用となるので、
作業しやすい場所にファイルを準備する。
デスクトップが一番お勧めです。

３．記事投稿の新規作成画面で記事の作成
新規作成画面を開く手順は、「記事の投稿手順」（http://fuzi-san.com/sgc/index.php?e=15）を参照願います。
（カテゴリ：お知らせ、タイトル：記事の投稿手順です）

３．１．画像１枚の記事を投稿する場合
投稿の例（以下内容）で説明する
①画像を左側に表示、その横に記事（文章）をのせる
②カテゴリ

「砂場の談話室」
②記事のタイトル

「庭の訪問者　ヒヨドリ」
③記事内容（以下の画像と文章を投稿する）

２月１２日（土）雪、気温２℃
昨日から雪が断続的に降っているが積雪は然程ない、３センチくらい。
昨年１月に作成し自宅庭に設置した餌台に野鳥が訪れたので、酔狂会の
ホームページに画像付きの記事投稿手順作成のネタにするため撮影した。
この鳥は「ヒヨドリ」という名前で鳩よりやや大き目の大きさでこの季節よく見かけ、
「ピーヨ、ピーヨ」とうるさくなく野鳥である。
最近ヒヨドリ以外、ショウビタキ、メジロ、シジュウカラ、スズメなどが訪れている。

④投稿日付け
投稿する現在時刻とする

画像一枚の場合、画像右に４０文字７行程度の文章が記載できます。
画像を２枚載せ場合は、３０文字、７行程度が可能。



３．２．カテゴリを選択する

プルダウンメニューから「砂場の談話室」を選択する

３．３．記事のタイトルを入力する

「庭の訪問者　ヒヨドリ」と記事のタイトルを入力する

３．４．画像を挿入するため「画像挿入」のアイコンをクリックする

３．５．画像を挿入する（アップロード、挿入）

１）【参照…】をクリックして挿入する画像ファイルを指定 ２）画像のコメントを「ヒヨドリ」と入力する

３）【追加】をクリックして画像を追加（アップロード）する

４）画像がアップロードされる



３．６．画像を記事の中に挿入（貼り付け）する

１） 挿入：「本文」を選択する ２）回り込み：「左回り」を選択する

３）【挿入】をクリックする

４）画像表示のHTML分が記事の中に挿入される

５）画像を２枚挿入するには、３．４．殻を繰り返す。



３．７．記事の本文を入力する

１）画像表示のHTML分の後に、改行せずに記事本文を入力する

２）【プレビュー】をクリックして記事の入力を確認する

３）記事を投稿する
ａ）「記事の日付」を設定する
ｂ）「コメントを受け付ける」を選択する
ｃ） 「改行を自動的に<br />に変換して投稿する 」を選択する
ｄ）【投稿】をクリックして記事を投稿する



４）記事の投稿が成功すると、次の画面のようになる

５）記事投稿の画面を終了（ログアウト）する

６）投稿された記事がホームページで閲覧できる

３．８．ドキュメントの挿入（貼り付け）
操作は画像の貼り付けと同様です。（画像として表示されないだけで）
下の図は、「記事の投稿手順」（http://fuzi-san.com/sgc/index.php?e=15）の例です。


